
Rozliczanie podatku u źródła

(Opłata za wszystkie transakcje w miesiącu) 70.00
Rozliczanie podatku u źródła

(Opłata za wszystkie transakcje w miesiącu) 70.00
1. Rozliczanie podatku u źródła

    (Opłata za wszystkie transakcje w miesiącu)
Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych

(Opłata za 1 miesiąc) 70.00
Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych

(Opłata za 1 miesiąc) 70.00
1. Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych

     (Opłata za 1 miesiąc)

1. Roczne rozliczenie podatku dochodowego

2. Sporządzenie deklaracji podatkowej

1. Roczne rozliczenie podatku dochodowego

2. Sporządzenie deklaracji podatkowej
1. Elektroniczna wymiana dokumentów

2. Zdalny dostęp do dokumentów i ewidencji księgowych

1. Elektroniczna wymiana dokumentów

2. Zdalny dostęp do dokumentów i ewidencji księgowych

1. Elektroniczna wymiana dokumentów

2. Zdalny dostęp do dokumentów i ewidencji księgowych

Usługi nie wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu - Dodatkowo płatne ciąg dalszy usług poniżej

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych

i rozliczeniowych do ZUS za osoby prowadzące

działalność gospodarczą ZZA, ZUA, ZWUA, ZCNA, DRA

(Opłata za 1 dokument) 30.00

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych

i rozliczeniowych do ZUS za osoby prowadzące

działalność gospodarczą ZZA, ZUA, ZWUA, ZCNA, DRA

(Opłata za 1 dokument)

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych

i rozliczeniowych do ZUS za osoby prowadzące

działalność gospodarczą ZZA, ZUA, ZWUA, ZCNA, DRA

(Opłata za 1 dokument) 30.00

Usługi nie wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu - Dodatkowo płatne

1. Trnsakcje wewnątrzwspólnotowe

2. Import, Eksport

1. Trnsakcje wewnątrzwspólnotowe

2. Import, Eksport

1. Trnsakcje wewnątrzwspólnotowe

2. Import, Eksport

(Opłata za wszystkie transakcje w miesiącu) 40.00

PAKIET MINI
(Propozycja dla samozatrudnionych)

PAKIET STANDARD
(Propozycja dla Małych i Średnich Przedsiębiorców)

PAKIET MAXI
(Propozycja dla Przedsiębiorców z pełną obsługą)

Ilość dokumentów w 

abonameńcie

Cena

[zł]

Cena [zł] za każdy 

następny dokument

Ilość dokumentów w 

abonameńcie

Cena

[zł]

Cena [zł] za każdy 

następny dokument

70.00

1. Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w zakresie 

    podatku  dochodowego

   (Opłata za 1 korygowany okres)

5

10

150,00

220,00

30,00

22,00

1. Prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz wartości 

    niematerialnych i prawnych

2. Dokonywanie odpisów amortyzacyjnych dla śr.trwał i wnip

1. Prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz wartości 

    niematerialnych i prawnych

2. Dokonywanie odpisów amortyzacyjnych dla śr.trwał i wnip

1. Prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz wartości 

    niematerialnych i prawnych

2. Dokonywanie odpisów amortyzacyjnych dla śr.trwał i wnip

Ilość dokumentów w 

abonameńcie

Cena

[zł]

Cena [zł] za każdy 

następny dokument

1. Prowadzenie KPiR/ewidencji przychodów

2.Wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy

3. Sporządzanie plików JPK

1. Prowadzenie KPiR/ewidencji przychodów

2.Wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy

3. Sporządzanie plików JPK

1. Prowadzenie KPiR/ewidencji przychodów

2.Wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy

3. Sporządzanie plików JPK

Usługi wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu

Usługi wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu

Usługi wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu

20

40

60

80

100

200

300,00

400.00

470,00

530,00

580,00

990,00

15,00

10,00

7,83

6,63

5,80

4,95

1. Wyliczanie miesięcznych składek ZUS dla osoby prowadzącej

    działalność gospodarczą 

1. Wyliczanie miesięcznych składek ZUS dla osoby prowadzącej

    działalność gospodarczą 

1. Wyliczanie miesięcznych składek ZUS dla osoby prowadzącej

    działalność gospodarczą 
1. Roczne rozliczenie podatku dochodowego

2. Sporządzenie deklaracji podatkowej

90.00
Sprawozdania do GUS

(Opłata za 1 godzinę)

Sprawozdania do GUS

(Opłata za 1 godzinę) 90.00
Sprawozdania do GUS

(Opłata za 1 godzinę)

Wystawianie faktur sprzedaży, sporządzanie plików 

JPK_FA                                             (opłata za 1 godzinę)

usługa

niedostępna
Wystawianie faktur sprzedaży, sporządzanie plików 

JPK_FA                                             (opłata za 1 godzinę) 90.00
Wystawianie faktur sprzedaży, sporządzanie plików JPK_FA                                            

                                                                     (opłata za 1 godzinę)

40.00

Rachunek do umowy zlecenia/o dzieło wraz z 

rozliczeniem podatku i ZUS

(Opłata za 1 rachunek) 30.00

Rachunek do umowy zlecenia/o dzieło wraz z 

rozliczeniem podatku i ZUS

(Opłata za 1 rachunek) 30.00

Rachunek do umowy zlecenia/o dzieło wraz z rozliczeniem 

podatku i ZUS

(Opłata za 1 rachunek)

Rozliczenie delegacji dla osoby prowadzącej działalność 

gospodarczą

(Opłata za 1 delegację) 40.00

Rozliczenie delegacji dla osoby prowadzącej działalność 

gospodarczą

(Opłata za 1 delegację) 40.00

Rozliczenie delegacji dla osoby prowadzącej działalność 

gospodarczą

(Opłata za 1 delegację)

Sporządzanie deklaracji zgłoszeniowych, 

identyfikacyjnych, wniosków i innych dokumentów do 

Urzędu Skarbowego, ZUS i innych instytucji 

(Opłata za 1 godzinę ) 90.00

Sporządzanie deklaracji zgłoszeniowych, 

identyfikacyjnych, wniosków i innych dokumentów do 

Urzędu Skarbowego, ZUS i innych instytucji 

(Opłata za 1 godzinę ) 90.00

Sporządzanie deklaracji zgłoszeniowych, identyfikacyjnych, 

wniosków i innych dokumentów do Urzędu Skarbowego, ZUS i 

innych instytucji 

(Opłata za 1 godzinę )

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych 

zatrudnionych na umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację) 40.00

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych 

zatrudnionych na umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację) 40.00

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych zatrudnionych na 

umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację)

Uzupełnienie niezbędnych informacji w gotowym 

szablonie umowy zlecenia/o dzieło w celu jej zawarcia

(Opłata za 1 umowę) 25.00

Uzupełnienie niezbędnych informacji w gotowym 

szablonie umowy zlecenia/o dzieło w celu jej zawarcia

(Opłata za 1 umowę) 25.00

Uzupełnienie niezbędnych informacji w gotowym szablonie 

umowy zlecenia/o dzieło w celu jej zawarcia

(Opłata za 1 umowę)

Wykonywanie innych czynności administracyjno -

biurowych określonych przez Zlecającego (bez doradztwa 

podatkowego)

(Opłata za 1 godzinę)

od

80,00

Wykonywanie innych czynności administracyjno -

biurowych określonych przez Zlecającego (bez doradztwa 

podatkowego)

(Opłata za 1 godzinę)

od

80,00

Wykonywanie innych czynności administracyjno-biurowych 

określonych przez Zlecającego (bez doradztwa podatkowego)

(Opłata za 1 godzinę)

Przygotowanie i wysyłka listu poleconego pocztą 

tradycyjną
Wartość 

przesyłki + 

15,00 zł

Usługa wykonywana w siedzibie Zamawiającego

(Możliwa tylko i wyłącznie w przypadku posiadania przez 

Zamawiającego internetu, i odpowiedniej drukarki)

+50% usługi 

stacjoonarnej

+kilometrówk

a

Usługa wykonywana w siedzibie Zamawiającego

(Możliwa tylko i wyłącznie w przypadku posiadania przez 

Zamawiającego internetu, i odpowiedniej drukarki)

+50% usługi 

stacjoonarnej

+kilometrówk

a

Usługa wykonywana w siedzibie Zamawiającego

Przygotowanie i wysyłka listu poleconego pocztą 

tradycyjną
Wartość 

przesyłki + 

15,00 zł

Przygotowanie i wysyłka listu poleconego pocztą 

tradycyjną
Wartość 

przesyłki + 

15,00 zł

ZASADY   NALICZANIA  OPŁAT

• Istnieją 3 pakiety księgowe różniące się świadczeniem usług.

• Każdy pakiet podzielony jest na abonamenty ze względu na ilość dokumentów. Za każdy dokument przekraczający określony limit naliczana jest dodatkowa opłata.

• Dokumentem księgowym jest: faktura, miesięczny raport z kasy fiskalnej, dokument kasowy, dowód wewnętrzny, lista płac, wyciąg bankowy od 1 do 5 pozycji.

• Biuro na dzień ogłoszenia przedmiotowego cennika nie jest podatnikiem podatku od towarów i usług  w związku z czym podane ceny są cenami netto - brutto. 

KSIĘGA  PRZYCHODÓW  I  ROZCHODÓW,  RYCZAŁT ***

Opłata ustalana indywidualnie 

(Uzależniona od nakładu pracy i innych niezbędnych kosztów 

ponoszonych w celu świadczenia usługi)

1.Rozliczenie podatkowe wspólnika spółki osobowej

2.Rozliczenie dodatkowego źródła dochodu wspólnika

(Opłata za każdego wspólnika i każde źródło dochodu)

usługa

niedostępna

1.Rozliczenie podatkowe wspólnika spółki osobowej

2.Rozliczenie dodatkowego źródła dochodu wspólnika

(Opłata za każdego wspólnika i każde źródło dochodu)

1.Rozliczenie podatkowe wspólnika spółki osobowej

2.Rozliczenie dodatkowego źródła dochodu wspólnika

(Opłata za każdego wspólnika i każde źródło dochodu)

80.00
 Korekta w zakresie podatku VAT

 (Opłata za 1 korygowany okres) 80.00
1. Korekta w zakresie podatku VAT

    (Opłata za 1 korygowany okres)

 Korekta w zakresie podatku VAT

 (Opłata za 1 korygowany okres)

1. Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych

    (Opłata za każdy rachunek walutowy)

80.00

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w  zakresie 

podatku dochodowego

(Opłata za 1 korygowany okres)

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w  zakresie 

podatku dochodowego

(Opłata za 1 korygowany okres) 80.00

Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych

(Opłata za każdy rachunek walutowy) 70.00
Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych

(Opłata za każdy rachunek walutowy)



***   Ceny w poszczególnych abonamentach dotyczą klientów biura, będących podatnikami VAT. Dla klientów nie posiadających   statusu podatnika VAT cena abonamentu jest 

          niższa o 10% jego wartości. 

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych 

zatrudnionych na umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację) 40.00

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych 

zatrudnionych na umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację) 40.00

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych zatrudnionych 

na umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację)

Rachunek do umowy zlecenia/o dzieło wraz z 

rozliczeniem podatku i ZUS

(Opłata za 1 rachunek) 30.00

Rachunek do umowy zlecenia/o dzieło wraz z 

rozliczeniem podatku i ZUS

(Opłata za 1 rachunek) 30.00

Rachunek do umowy zlecenia/o dzieło wraz z rozliczeniem 

podatku i ZUS

(Opłata za 1 rachunek)

Uzupełnienie niezbędnych informacji w gotowym 

szablonie umowy zlecenia/o dzieło w celu jej zawarcia

(Opłata za 1 umowę) 25.00

Uzupełnienie niezbędnych informacji w gotowym 

szablonie umowy zlecenia/o dzieło w celu jej zawarcia

(Opłata za 1 umowę) 25.00

Uzupełnienie niezbędnych informacji w gotowym szablonie 

umowy zlecenia/o dzieło w celu jej zawarcia

(Opłata za 1 umowę)

Sporządzanie deklaracji zgłoszeniowych, 

identyfikacyjnych, wniosków i innych dokumentów do 

Urzędu Skarbowego, ZUS i innych instytucji 

(Opłata za 1 godzinę ) 90.00

Sporządzanie deklaracji zgłoszeniowych, 

identyfikacyjnych, wniosków i innych dokumentów do 

Urzędu Skarbowego, ZUS i innych instytucji 

(Opłata za 1 godzinę ) 90.00

Sporządzanie deklaracji zgłoszeniowych, identyfikacyjnych, 

wniosków i innych dokumentów do Urzędu Skarbowego, ZUS i 

innych instytucji 

(Opłata za 1 godzinę )

Sporządzanie raportów księgowych według parametrów 

zdefiniowanych przez Zlecającego na podstawie 

zestawień zapisów księgi 

(opłata za 1 godzinę) 90.00

Sporządzanie raportów księgowych według parametrów 

zdefiniowanych przez Zlecającego na podstawie 

zestawień zapisów księgi 

(opłata za 1 godzinę) 90.00

Sporządzanie raportów księgowych według parametrów 

zdefiniowanych przez Zlecającego na podstawie zestawień 

zapisów księgi 

(opłata za 1 godzinę)

Rozliczenie podatkowe udziałowca spółki osobowej: 

sp.cywilna, jawna, komandytowa 

(opłata za każdego wspólnika i każde źródla dochodu)

usługa

niedostępna

Rozliczenie podatkowe udziałowca spółki osobowej: 

sp.cywilna, jawna, komandytowa 

(opłata za każdego wspólnika i każde źródla dochodu) 40.00

Rozliczenie podatkowe udziałowca spółki osobowej: sp.cywilna, 

jawna, komandytowa 

(opłata za każdego wspólnika i każde źródla dochodu)

Sprawozdania do GUS

(Opłata za 1 godzinę) 90.00

Sprawozdania do GUS

(Opłata za 1 godzinę) 90.00

Sprawozdania do GUS

(Opłata za 1 godzinę)

Wystawianie faktur sprzedaży, sporządzanie plików

JPK_FA 

(opłata za 1 godzinę)

usługa

niedostępna

Wystawianie faktur sprzedaży, sporządzanie plików

JPK_FA 

(opłata za 1 godzinę) 90.00

Wystawianie faktur sprzedaży, sporządzanie plików

JPK_FA 

(opłata za 1 godzinę)

Przygotownie przelewów w systemie bankowym klienta

(opłata za 1 godzinę)
usługa

niedostępna

Przygotownie przelewów w systemie bankowym klienta

(opłata za 1 godzinę)

90.00

Przygotownie przelewów w systemie bankowym klienta

(opłata za 1 godzinę)

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w

zakresie podatku dochodowego 

(opłata za 1 korygowany okres) 80.00

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w

zakresie podatku dochodowego 

(opłata za 1 korygowany okres) 80.00

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w

zakresie podatku dochodowego 

(opłata za 1 korygowany okres)

Korekta w zakresie podatku VAT 

(opłata za 1 korygowany okres) 80.00

Korekta w zakresie podatku VAT 

(opłata za 1 korygowany okres) 80.00

Korekta w zakresie podatku VAT 

(opłata za 1 korygowany okres)

Rozliczenie podatku u źródła 

(opłata za wszystkietransakcje w miesiącu) 70.00

Rozliczenie podatku u źródła 

(opłata za wszystkietransakcje w miesiącu) 70.00

Rozliczenie podatku u źródła 

(opłata za wszystkietransakcje w miesiącu)

Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych

(opłata za każdy rachunek walutowy) 70.00

Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych

(opłata za każdy rachunek walutowy) 70.00

Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych

(opłata za każdy rachunek walutowy)

Usługi nie wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu - Dodatkowo płatne

Transakcje wewnątrzwspólnotowe, import, export

(opłata za wszystkie transakcje w miesiącu)

Transakcje wewnątrzwspólnotowe, import, export

(opłata za wszystkie transakcje w miesiącu)

Transakcje wewnątrzwspólnotowe, import, export

(opłata za wszystkie transakcje w miesiącu) 40.00

Usługi nie wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu - Dodatkowo płatne

ciąg dalszy usług poniżej

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych i 

rozliczeniowych ZUS osoby prowadzącej działalność 

gospodarczą: ZZA, ZUA, ZWUA, DRA, ZCNA

 

(opłata za 1 deklarację) 30.00

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych i 

rozliczeniowych ZUS osoby prowadzącej działalność 

gospodarczą: ZZA, ZUA, ZWUA, DRA, ZCNA

 

(opłata za 1 deklarację) 30.00

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych 

i rozliczeniowych ZUS osoby prowadzącej działalność gospodarczą: 

ZZA,ZUA,ZWUA,DRA,ZCNA

 

(opłata za 1 deklarację)

Wyliczenie miesiecznych składek ZUS osoby

prowadzącej działalność gospodarczą

Wyliczenie miesiecznych składek ZUS osoby

prowadzącej działalność gospodarczą

Wyliczenie miesiecznych składek ZUS osoby

prowadzącej działalność gospodarczą

Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych

(opłata za 1 miesiąc)

Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych

(opłata za 1 miesiąc)

Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych

(opłata za 1 miesiąc)

Elektroniczna wymiana dokumentów, zdalny dostęp do

ewidencji i dokumentów księgowych

Elektroniczna wymiana dokumentów, zdalny dostęp do

ewidencji i dokumentów księgowych

Elektroniczna wymiana dokumentów, zdalny dostęp do

ewidencji i dokumentów księgowych

Prowadzenie ksiąg rachunkowych, wyliczanie zaliczek

na podatek dochodowy, sporządzanie plików JPK_KR

Prowadzenie ksiąg rachunkowych, wyliczanie zaliczek

na podatek dochodowy, sporządzanie plików JPK_KR

Prowadzenie ksiąg rachunkowych, wyliczanie zaliczek

na podatek dochodowy, sporządzanie plików JPK_KR

Prowadzenie ewidencji VAT, sporządzanie plików

JPK_VAT

Prowadzenie ewidencji VAT, sporządzanie plików

JPK_VAT

Prowadzenie ewidencji VAT, sporządzanie plików

JPK_VAT

Prowadzenie ewidencji środków trwałych Prowadzenie ewidencji środków trwałych Prowadzenie ewidencji środków trwałych

5

10

370,00

470,00

74,00

47,00

40

60

80

100

200

770.00

990,00

1200,00

1410,00

2470,00

19,25

16,50

15,00

14,10

12,35

Opłata ustalana indywidualnie 

(Uzależniona od nakładu pracy i innych niezbędnych kosztów 

ponoszonych w celu świadczenia usługi)

Usługi wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu

Usługi wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu

Usługi wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu

PEŁNA KSIEGOWOŚĆ
PAKIET SIMPLE

(Propozycja dla spółek rozpoczynających działąność, spółek mikro, czy 

komplementariuszy w spółkach komandytowych)

PAKIET STANDARD
(Propozycja dla większości spółek i podmiotów)

PAKIET PERFECT
(Propozycja sla Spółek i podmiotów z pełną obsługą)

Ilość dokumentów w 

abonameńcie

Cena

[zł]

Cena [zł] za każdy 

następny dokument

Ilość dokumentów w 

abonameńcie

Cena

[zł]

Cena [zł] za każdy 

następny dokument

Ilość dokumentów 

w abonameńcie

Cena

[zł]

Cena [zł] za każdy 

następny dokument

Opłata za przechowywanie dokumentów księgowych 

przez Biuro po upływie terminów zobowiązujących do ich 

odbioru

opłata=mie-

sięczna opłata 

abonamento

wa

Opłata za przechowywanie dokumentów księgowych 

przez Biuro po upływie terminów zobowiązujących do ich 

odbioru

opłata=mie-

sięczna opłata 

abonamento

wa

Opłata za przechowywanie dokumentów księgowych

 przez Biuro po upływie terminów zobowiązujących do ich odbioru



w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

Sporządzenie rocznej deklaracji podatkowej PIT4r, PIT8 AR 

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych PIT 11, pracowników zatrudnionych na 

podstawie umowy o pracę wraz z roczną informacją dla osoby ubezpieczonej z ZUS

 

(Opłata za oba dokumenty)

Zatrudnienie pracownika, sporządzenie dokumentów związanych z zatrudnieniem 

(opłata za pakiet dokumentów): 

- umowy o pracę 

- skierowanie na badanie lekarskie 

- zawiadomienie o zatrudnieniu do urzędu pracy 

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych 

- oświadczenie o równym traktowaniu w zatrudn.

- potwierdzenie o zapoznaniu się z przepisami bhp 

- obwieszczenie w sprawie systemu rozkładu czasu 

  pracy 

- potwierdzenie o zapoznaniu się z informacjami 

  zawartymi w art 29 par.3 KP 

- oświadczenie PIT2 

- wniosek o naliczanie podwyższonych kup 

- wniosek o przelew wynagrodzenia na rachunek 

  bankowy 

- oświadczenie pracownika będącego rodzicem

Sporządzenie dokumentów pracowniczych w trakcie zatrudnienia 

(opłata za dokument): 

- aneks do umowy o pracę 

- wniosek o urlop wypoczynkowy, macierzyński 

- zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu 

- skierowanie na okresowe badania lekarskie 

- inne dokumenty

80.00

w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

Opłata za 1 pracownika 

Usługi wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu

sporządzenie listy płac przy uwzględnieniu informacji o nieobecnościach (urlopy, choroby)

sporządzanie deklaracji ZUS wraz z przekazem elektronicznym

Wyliczanie miesięcznych zobowiązań wobec ZUS i podatku dochodowego z tytułu 

wynagrodzeń

40.00

120.00

50.00

40.00

w 

abonameń

cie

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych PIT 11, pracowników zatrudnionych na 

podstawie umowy o pracę wraz z roczną informacją dla osoby ubezpieczonej z ZUS

 

(Opłata za oba dokumenty)

Zatrudnienie pracownika, sporządzenie dokumentów związanych z zatrudnieniem 

(opłata za pakiet dokumentów): 

- umowy o pracę 

- skierowanie na badanie lekarskie 

- zawiadomienie o zatrudnieniu do urzędu pracy 

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych 

- oświadczenie o równym traktowaniu w zatrudn.

- potwierdzenie o zapoznaniu się z przepisami bhp 

- obwieszczenie w sprawie systemu rozkładu czasu 

  pracy 

- potwierdzenie o zapoznaniu się z informacjami 

  zawartymi w art 29 par.3 KP 

- oświadczenie PIT2 

- wniosek o naliczanie podwyższonych kup 

- wniosek o przelew wynagrodzenia na rachunek 

  bankowy 

- oświadczenie pracownika będącego rodzicem

Sporządzenie dokumentów pracowniczych w trakcie zatrudnienia 

(opłata za dokument): 

- aneks do umowy o pracę 

- wniosek o urlop wypoczynkowy, macierzyński 

- zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu 

- skierowanie na okresowe badania lekarskie 

- inne dokumenty

w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

sporządzanie deklaracji ZUS wraz z przekazem elektronicznym

Wyliczanie miesięcznych zobowiązań wobec ZUS i podatku dochodowego z tytułu 

wynagrodzeń

Sporządzenie rocznej deklaracji podatkowej PIT4r, PIT8 AR 

Opłata za 1 pracownika 

Usługi wchodzące 

w zakres powyższego abonamentu

Sporządzenie listy płac przy uwzględnieniu informacji o nieobecnościach (urlopy, choroby)

Opłata za przechowywanie dokumentów księgowych 

przez Biuro po upływie terminów zobowiązujących do ich 

odbioru

opłata=mie-

sięczna 

opłata 

abonament

owa

Opłata za przechowywanie dokumentów księgowych 

przez Biuro po upływie terminów zobowiązujących do ich 

odbioru

opłata=mie-

sięczna 

opłata 

abonament

owa

Opłata za przechowywanie dokumentów księgowych

 przez Biuro po upływie terminów zobowiązujących do ich odbioru

Cena

[zł]

WYNAGRODZENIA

(Propozycja dla firm z niewielką liczbą pracowników)

Cena

[zł]
Wyszczególnienie

PAKIET KADRY/PŁACE
    (Propozycja dla Wszystkich)

(Dedykowana zwłaszcza firmom z większą liczbą pracowników)

(Polega na przejęciu większości zadań z zakresu Kadry/Płace przez Biuro DDB)

Wyszczególnienie

KADRY/PŁACE

• Istnieją 2 pakiety do wyboru.

w 

abonameń

cie

***    Ceny w poszczególnych abonamentach dotyczą klientów biura, będących podatnikami VAT. Dla klientów nie posiadających   statusu podatnika VAT cena abonamentu jest 

           niższa o 10% jego wartości. 

Sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego,

roczne rozliczenie podatku dochodowego,

sporządzenie deklaracji podatkowej

opłata 

abonament

owa nie 

mniej niż 

770,00  zł.

Sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego,

roczne rozliczenie podatku dochodowego,

sporządzenie deklaracji podatkowej

opłata 

abonament

owa nie 

mniej niż 

770,00  zł.

Sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego, 

roczne rozliczenie podatku dochodowego, 

sporządzenie deklaracji podatkowej

opłata 

abonament

owa nie 

mniej niż 

770,00  zł.

Przygotowanie i wysyłka listu poleconego pocztą 

tradycyjną
Wartość 

przesyłki 

+ 15,00 zł

Przygotowanie i wysyłka listu poleconego pocztą 

tradycyjną
Wartość 

przesyłki 

+ 15,00 zł

Przygotowanie i wysyłka listu poleconego pocztą 

tradycyjną
Wartość 

przesyłki + 

15,00 zł

Wykonywanie innych czynności administracyjno -

biurowych określonych przez Zlecającego (bez doradztwa 

podatkowego)

(Opłata za 1 godzinę)

od

90,00

Wykonywanie innych czynności administracyjno -

biurowych określonych przez Zlecającego (bez doradztwa 

podatkowego)

(Opłata za 1 godzinę)

od

90,00

Wykonywanie innych czynności administracyjno-biurowych 

określonych przez Zlecającego (bez doradztwa podatkowego)

(Opłata za 1 godzinę)

Usługa wykonywana w siedzibie Zamawiającego

(Możliwa tylko i wyłącznie w przypadku posiadania przez 

Zamawiającego internetu, i odpowiedniej drukarki)

+50% usługi 

stacjoonarn

ej+kilometr

ówka

Usługa wykonywana w siedzibie Zamawiającego

(Możliwa tylko i wyłącznie w przypadku posiadania przez 

Zamawiającego internetu, i odpowiedniej drukarki)

+50% usługi 

stacjoonarn

ej+kilometr

ówka

Usługa wykonywana w siedzibie Zamawiającego

(Możliwa tylko i wyłącznie w przypadku posiadania przez 

Zamawiającego internetu, i odpowiedniej drukarki)

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych 

zatrudnionych na umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację) 40.00

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych 

zatrudnionych na umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację) 40.00

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych zatrudnionych 

na umowę zlecenie/o dzieło

(Opłata za 1 deklarację)

 Sporzadzenie wezwań do potwierdzenia sald 

(opłata za 1 godzinę) 90.00

 Sporzadzenie wezwań do potwierdzenia sald 

(opłata za 1 godzinę) 90.00

 Sporzadzenie wezwań do potwierdzenia sald 

(opłata za 1 godzinę)



w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

80,00-

200,00

Prowadzenie: ewidencji czasu pracy, ewidencji urlopów, listy obecności

Rozwiązanie stosunku pracy  

(opłata za pakiet dokumentów): 

- rozwiazanie umowy o pracę 

- wyliczenie przysługującego okresu wypowiedzenia 

- naliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop 

- sporządzenie świadectwa pracy

- wyrejestrowanie z ZUS

Rozliczenie delegacji krajowej i zagranicznej, naliczenie diet, rozliczenie kosztów noclegów, 

dojazdów 

(opłata za dokument) 

Obsługa PPK 

(opłata za 1 pracownika) 

Korekta listy płac, rozliczenia ZUS, kwoty podatku

(opłata za 1 miesiąc korygowany)

(opłata za 1 korygowany miesiąc) 

w 

abonameń

cie

w 

abonameń

cie

Sporządzenie dokumentów pracowniczych w trakcie zatrudnienia 

(opłata za dokument): 

- aneks do umowy o pracę 

- wniosek o urlop wypoczynkowy, macierzyński 

- zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu 

- skierowanie na okresowe badania lekarskie 

- inne dokumenty

Sporządzenie dokumentów do ZUS niezbędnych do wypłaty zasiłków chorobowego, 

macierzyńskiego

 (opłata za pakiet dokumentów)

40.00

50.00

30.00

80,00-

200,00

Rozliczenie delegacji krajowej i zagranicznej, naliczenie diet, rozliczenie kosztów noclegów, 

dojazdów 

(opłata za dokument) 

Obsługa PPK 

(opłata za 1 pracownika) 

Korekta listy płac, rozliczenia ZUS, kwoty podatku

(opłata za 1 miesiąc korygowany)

(opłata za 1 korygowany miesiąc) 

120.00

usługa 

niedostępn

a

120.00

Sporządzenie dokumentów do ZUS niezbędnych do wypłaty zasiłków chorobowego, 

macierzyńskiego

 (opłata za pakiet dokumentów)

Prowadzenie: ewidencji czasu pracy, ewidencji urlopów, listy obecności

Rozwiązanie stosunku pracy  

(opłata za pakiet dokumentów): 

- rozwiazanie umowy o pracę 

- wyliczenie przysługującego okresu wypowiedzenia 

- naliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop 

- sporządzenie świadectwa pracy

- wyrejestrowanie z ZUS

Sporządzenie dokumentów pracowniczych w trakcie zatrudnienia 

(opłata za dokument): 

- aneks do umowy o pracę 

- wniosek o urlop wypoczynkowy, macierzyński 

- zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu 

- skierowanie na okresowe badania lekarskie 

- inne dokumenty


